GUZEL SANATLAR CEK BASIM LTD. STI.

SERMAYESI: 150.000.- TURK LIRASI

GUZEL SANATLAR KiSiSEL VERILERIN iIMHASI PROSEDURU
1. SAKLAMA VE IMHA NEDENLERI

Prosediirde ad1 gegen “Giizel Sanatlar” tanimi; GUZEL SANATLAR CEK BASIM LTD. STI. ‘ni ifade
eder.

1.1. Saklama Nedenleri

GUZEL SANATLAR biinyesinde tutulan kisisel veriler Kanun ve Kisisel Veriler Politikamiz (ilgili
politikaya “www.gs.com.tr” adresinden ulasabilirsiniz) uyarinca, burada belirtilen amag¢ ve
nedenlerle saklanmaktadir. Bu Prosediir, kagit belgeler ile bilgisayar, sunucu, e-posta, tasinabilir
cihaz, kamera, yedek ve varsa bulut ortamlarindaki kisisel verileri kapsar. Saklama icin KVKK’'nin
5.veya 6. maddesindeki somut isleme sart1 ve amac icin gerekli stire esas alinir.

1.2. imha Nedenleri

GUZEL SANATLAR biinyesindeki kisisel veriler, Kanun’'un 5. ve 6. maddelerindeki isleme
sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi halinde, resen veya ilgili kisinin talebi lzerine bu
Prosediir uyarinca silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

2.iMHA YONTEMLERI

GUZEL SANATLAR, Kanuna ve sair mevzuati ile Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi
Politikasina uygun olarak sakladig1 kisisel verileri, verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin
ortadan kalkmasi halinde ilgili kisinin talebi dogrultusunda ya da isbu Kisisel Veri Saklama ve
Imha Politikasinda belirtilen siireler icinde re’sen siler, yok eder veya anonim hale getirir. imha,
KVKK'nin 4. ve 12. maddeleri ile ilgili Yonetmelige uygun giivenlik tedbirleriyle yapilir. ilgili
kisinin talebinde uygulanacak yontem gerekcesiyle aciklanir.

GUZEL SANATLAR tarafindan en cok kullanilan silme, yok etme ve anonim hale getirme
teknikleri asagida siralanmaktadir:

2.1. Silme Yontemleri

Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler I¢in Silme Yéntemleri

Matbu ortamda bulunan kisisel veriler karartma yontemi
kullanilarak silinir. Karartma islemi, ilgili evrak tizerindeki
kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda kesilmesi, miimkiin
olmayan durumlarda ise geri dondiiriilemeyecek ve teknolojik
cozlimlerle okunamayacak sekilde sabit miirekkep kullanilarak
goriinemez hale getirilmesi seklinde yapilir.

Karartma

Yerel Dijital Ortamda Tutulan Kisisel Veriler I¢in Silme Yontemleri

Yerel dijital ortamlardaki kisisel veriler silinirken, ilgili
Yazilimdan giivenli olarak kullanicilarin verilere erisimi ve tekrar kullanimi engellenir;
silme " | geri getirme yetkileri kaldirilir. Basit silme komutunun tek
basina yeterli olmadigi ortamlarda uygun giivenli silme veya
erisim kaldirma y6ntemleri uygulanir. Yok etmede ise verilerin
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hic kimse tarafindan erisilemez, geri getirilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi saglanir.

2.2. Yok Etme Yontemleri

Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler I¢in Yok Etme Yéntemleri

Fiziksel yok| |Matbu ortamda tutulan belgeler evrak imha makineleri ile tekrar bir araya
etme " | getirilemeyecek sekilde yok edilir.

Yerel Dijital Ortamda Tutulan Kisisel Veriler I¢cin Yok Etme Yontemleri

Kisisel veri barindiran optik ve manyetik medyanin eritilmesi, yakilmasi veya
Fiziksel yok| [toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemidir. Optik veya
etme " | manyetik medyay1 eritmek, yakmak, toz haline getirmek ya da bir metal
ogutiiciiden gecirmek gibi islemlerle verilerin erisilmez kilinmasi saglanir.

De- Manyetik medyanin yiiksek manyetik alana maruz birakilmasi ile tizerindeki
manyetize | verilerin okunamaz bi¢cimde bozulmas islemidir. Bu yéntem yalnizca uygun
etme " | manyetik ortamlarda kullanilir; SSD ve flash belleklerde etkili oldugu
(degauss) varsayllmaz.

Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya iizerine en az yedi kez 0
ve 1’lerden olusan rastgele veriler yazilarak eski verinin okunmasinin ve
Uzerine | kurtarilmasinin 6ntine gecilir. Yontem, kayit ortaminin teknik 6zelliklerine
yazma " | gore secilir ve islem sonucu dogrulanir. SSD ve flash belleklerde yalnizca
lzerine yazmayla yetinilmez; ireticinin uygun giivenli yok etme yontemi
veya fiziksel yok etme uygulanir.

2.3. Anonimlestirme Yontemleri

Anonimlestirme, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilerek dahi hi¢bir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir. Yontemlerin tek
basina uygulanmasi anonimlestirme giivencesi olusturmaz; diger verilerle eslestirme ve yeniden
kimliklendirme riski degerlendirilerek sonucun gercek Kisiyle iliskilendirilemez oldugu
dogrulanir.

Ilgili kisiye ait kisisel verilerin icerisinde yer alan ve ilgili kisiyi herhangi bir
sekilde tespit etmeye yarayacak dogrudan tanimlayicilarin bir ya da bir
Degiskenleri kacinin ¢cikarilmasidir.
gikarma Bu yontem Kisisel verinin anonim hale getirilmesi i¢in kullanilabilecegi gibi,
kisisel veri igerisinde veri isleme amacina uygun dismeyen bilgilerin
bulunmasi halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da kullanilabilir.
Bolgesel Kisisel verilerin toplu olarak anonim sekilde bulundugu veri tablosu icinde
gizleme/ : |istisna durumda olan veriye iliskin ayirt edici nitelikte olabilecek bilgilerin
Maskeleme silinmesi islemidir.
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Genellestirme, Kkisiye 0zgli Kkesin degerlerin daha genis aralik veya
kategorilerle degistirilmesidir; 6rnegin tam yas yerine yas araligi kullanilir.
Toplulastirmada ise birden ¢ok kisiye ait veriler bir araya getirilerek kisilere
atfedilemeyen istatistikler olusturulur.

Genellestirme

GUZEL SANATLAR, Kkisisel verilerin anonim hale getirilmesi icin verinin niteligine uygun
yontemlerden bir veya birkacini kullanmaktadir. Anonimlestirme sonucunda verinin, baska
verilerle eslestirilmesi halinde dahi bir gercek kisiyle iliskilendirilememesi saglanmaktadir.
Maskeleme, kodlama, sifreleme ve erisim Kkontrolii tedbirleri tek basina imha veya
anonimlestirme sayllmamakta; Kisiyle iliskilendirme miimkiin oldugu siirece veriler Kkisisel veri
niteligini korumaktadir.

2.3.4 Maskeleme Kurallari

Hassas verilerin, yetkisiz kisiler tarafindan anlasilmasini engelleyecek sekilde degistirilmesi veya
gizlenmesi amaciyla;

Kisisel veriler (ad, soyad, kimlik numarasi, e-posta, telefon vb.) uygun tekniklerle maskelenir.

Kritik finansal bilgiler (kredi karti, banka hesap bilgileri vb.) sadece yetkili kisilere a¢ik olacak
sekilde maskelenir.

Tedarikgi fiyatlari, maas bordrolary, stratejik dokiimanlar gibi bilgiler maskelenir.

Kisisel veri iceren fiziksel dokiimanlar Kkilitli dolaplarda ve yetkisiz erisime karsi korunan
odalarda muhafaza edilmektedir. Erisim kontroliinde biyometrik veri islenmesi ancak KVKK m.
6/3 sartlarindan birinin bulunmasi ve gereklilik ile 6lgiililiglin saglanmasi halinde miimkiindtir;
daha az miidahaleci yontemler 6ncelikle degerlendirilir.

Kisisel veri iceren dijital ortamlarda veri sifreleme ve koruma sistemi BitLocker ile sifreleme
yapilmaktadir.

GUZEL SANATLAR biinyesinde veri tabani tutulmamaktadir. Tutulmasina karar verilmesi
durumunda veri tabani yoneticileri ve gelistiricilerin test verilerine erisimi maskelenmis olarak
saglanir.

(Veri Smiflandirmasi igin bkz. Varlik Bazl Risk Degerlendirme/Siniflandirma)

3.SAKLAMA VE IMHA SURELERI
3.1. Saklama Siireleri

Giizel Sanatlar Kisisel Veri Isleme Envanterinde detayh olarak agiklanmigtir. Veri kategorisi, kayit
ortami, hukuki dayanak, siirenin baslangici, saklama ve imha siireleri envanterle uyumlu
saklama-imha tablosunda gosterilir; tablo bu Prosediirle birlikte uygulanir.

-Mevzuattaki zorunlu saklama siireleri gozetilir; zamanasimi veya hak distiriicii siireler tek
basina biitlin verilerin saklanmasin1 hakli kilmaz. Somut bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya
korunmasi igin gerekli veriler, ilgili siireyle ve amagla sinirli saklanir; diger isleme sartlar1 da
sona eren veriler imha edilir.
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3.2. Imha Siireleri

GUZEL SANATLAR, Kanun, ilgili mevzuat, Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikas1 ve
isbu Kigisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi uyarinca sorumlu oldugu kisisel verileri silme,
yok etme veya anonim hale getirme yiikiimliiliigliniin ortaya ¢iktig1 tarihi takip eden ilk periyodik
imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.

Ilgili kisi, Kanunun 13’ncii maddesine istinaden GUZEL SANATLAR’ a bagvurarak kendisine ait
kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep ettiginde;

1. Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa GUZEL SANATLAR, talebe
konu kisisel verileri uygun yontemle siler, yok eder veya anonim hale getirir. Talep,
alindig1 tarihten itibaren en ge¢ 30 giin icinde sonuclandirilir; uygulanan yoéntem
gerekcesiyle birlikte ilgili kisiye bildirilir.

Basvurular, Veri Sorumlusuna Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig'de belirtilen
yontemlerle yapilabilmekte olup Sirketin basvuru formunun kullanilmasi zorunlu
degildir.

Talebe konu veriler ticiincii kisilere aktarilmissa bu Kisilere gerekli bildirim yapilir ve
onlarin nezdinde de ilgili mevzuata uygun imha islemlerinin gergeklestirilmesi saglanir.

2. Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamigsa talep, GUZEL SANATLAR
tarafindan KVKK’ nin 13. maddesinin {gtincii fikrasi uyarinca gerekgesi aciklanarak
reddedilebilir. Ret cevabi, basvurunun alindig tarihten itibaren en ge¢ 30 giin icinde ilgili
kisiye yazili veya elektronik ortamda bildirilir. Saklanmaya devam edilen veriler, gecerli
hukuki sebebin gerektirdigi kapsam ve siireyle sinirli olarak muhafaza edilir.

4. PERiIYODIiK iMHA

Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi durumunda;
GUZEL SANATLAR isleme sartlari ortadan kalkmis olan kisisel verileri isbu Kisisel Verileri
Saklama ve Imha Politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek bir
islemle siler, yok eder veya anonim hale getirir. Periyodik imha alt1 ayda bir gerceklestirilir;
takvimi Kisisel Veri Komitesi izler. Ilgili kisi bagvurularinda 30 giinliik siire uygulanir; bir sonraki
periyodik imha beklenmez.

5.iMHA iSLEMININ HUKUKA UYGUNLUGUNUN DENETIMi

GUZEL SANATLAR, gerek talep iizerine gerekse periyodik imha siireclerinde re’sen
gerceklestirdigi imha islemlerini Kanuna, sair mevzuata, Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi
Politikasina ve isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasina uygun olarak yapar.

GUZEL SANATLAR, imha islemlerinin bu diizenlemelere uygun olarak yapildigini temin etmek
amaciyla bir takim idari ve teknik tedbirler almaktadir.

5.1. Teknik Tedbirler
- GUZEL SANATLAR, uygulanacak imha yéntemine uygun teknik ara¢ ve ekipmani temin eder.

- GUZEL SANATLAR, imha islemlerinin yapildig1 ortamin giivenligini saglar ve yetkisiz erigimi
onler.

Akcaburgaz Mh. 3044, Sk. No: 3 Kat:1 Esenyurt / istanbul Tel: 0212 886 40 43 Faks: 0212 886 8253
Beylikdiizii V.D. 1700020032 Ticaret Sicil No: istanbul 263449 - 211021 Mersis No: 0170002003200016
web: http://www.gs.com.tr  e-posta: infofdgs.com.tr




- GUZEL SANATLAR, imha islemini gerceklestiren kisilerin erisim ve islem kayitlarini tutar. imha
oncesinde islemin kapsamini ve devam eden hukuki saklama yiikiimliiliiklerini kontrol eder;
islem sonrasinda imhanin sonucunu dogrular.

- GUZEL SANATLAR, imha islemlerini yetkin ve tecriibeli personel araciligiyla gerceklestirir veya
gerektiginde bu konuda yetkin ticlincti kisilerden hizmet alir.

5.2. Idari Tedbirler

- GUZEL SANATLAR, imha islemlerini gerceklestirecek calisanlarimin bilgi giivenligi, kisisel
verilerin korunmasi ve 0zel hayatin gizliligi konularinda egitim ve farkindalik calismalarini
yurutur.

- GUZEL SANATLAR, imha islemlerini iiciincii kisilere yaptirmasi halinde, kisisel verilerin
korunmasi ve imhaya iliskin ylktmliiliikleri sozlesme veya protokollerle diizenler. Hizmet
saglayicinin imhay1 gerceklestirdigini tutanak ve dogrulama kayitlariyla kontrol eder; denetim
sorumlulugunu surdirtr.

- GUZEL SANATLAR, imha islemlerinin mevzuata ve ilgili saklama ve imha politikas1 ile bu
Prosediire uygunlugunu denetler; gerekli diizeltici 6nlemleri alir.

- GUZEL SANATLAR, silme, yok etme ve anonim hale getirme islemlerini kayit altina alir ve bu
kayitlari, diger hukuki ytiktimliiliikler sakl kalmak iizere, en az ti¢ y1l saklar.

6. KiSISEL VERI KOMITESI

GUZEL SANATLAR biinyesinde bir Kisisel Veri Komitesi kurar. Kisisel Veri Komitesi, ilgili
kisilerin verilerinin hukuka, Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikasina ve Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikasina uygun olarak saklanmasi ve islenmesi icin gerekli islemleri
yapmak/yaptirmak ve siirecleri denetlemekle yetkili ve gorevlidir.

Kigisel Veri Komitesi GUZEL SANATLAR biinyesinde yer alan her bir departmanin
yoneticilerinden olugsmaktadir. Kisisel Veri Komitesinde gorevli GUZEL SANATLAR caliganlarinin
unvanlari ve gorev tanimlari asagida belirtilmistir:

Unvan Gorev Tanim
Pay Senedi Pay Senedi Departmani saklama ve imha slireglerinin denetiminin
Dep. : |yapiumasindan , saklama ve imha siireglerinin yiiriitiilmesinden
Yoneticisi sorumludur.
Cek Basim Cek Basim Departmam saklama ve imha siireclerinin denetiminin
Dep. : |yapimasindan , saklama ve imha siireglerinin yiiriitiilmesinden
Yoneticisi sorumludur.
Muhasebe Muhasebe Departmani saklama ve imha stireclerinin denetiminin
Dep. : |yapimasindan , saklama ve imha siireclerinin yiiriitilmesinden
Yoneticisi sorumludur.
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llgili kisilerin taleplerinin incelenmesi ve degerlendirilmek iizere Kisisel

Bilgi Giiv. ve . o . . o
& Veri Komitesine raporlanmasindan; Kisisel Veri Komitesi tarafindan

IS(iasltl(:fnleri degerlendirilen ve karara baglanan ilgili kisi taleplerine iliskin islemlerin
Yéneticisi Kisisel Veri Komitesi karar1 uyarinca yerine getirilmesinden; saklama ve

imha stlireclerinin genel denetiminin yapilmasindan sorumludur.

IT sistemleri lizerinde yer alan verilerin; saklama ve imha stireclerinin
IT Sorumlusu |: |Kanun, Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikas1 ve Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikasi uyarinca ytriitiillmesinden sorumludur.

7. GUNCELLEME VE UYUM

GUZEL SANATLAR, Kanunda yapilan degisiklikler nedeniyle, Kurum kararlar1 uyarinca ya da
sektérdeki ya da bilisim alanindaki gelismeler dogrultusunda Kisisel Verilerin Islenmesi ve
Korunmas Politikasinda ya da isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasinda degisiklik yapma
hakkini sakl tutar.

Isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda yapilan degisiklikler derhal metne islenir ve
degisikliklere iliskin aciklamalar politikanin sonunda agiklanir.

8. DEGISIKLIK NOTLARI

GUZEL SANATLAR  KISISEL  VERILERIN  IMHASI

07.04.2018 PRODEDURI

Elektronik dosya adi : Giizel Sanatlar Kisisel Degisiklik: 4 J Degisiklik Tarihi: 20.10.2026
Go6zden Gegirme: 20.10.2026

Verilerin imhas1 Prosediirii

Onay: Namik BASKAN |:I
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