GUZEL SANATLAR CEK BASIM LTD. STI.

SERMAYESI: 150.000.- TURK LIRASI

GUZEL SANATLAR KiSISEL VERILERIN IMHASI PROSEDURU
1. SAKLAMA VE iIMHA NEDENLERI

Prosediirde ad1 gecen “Giizel Sanatlar” tanimi; GUZEL SANATLAR CEK BASIM LTD. STI. ‘ni ifade
eder.

1.1. Saklama Nedenleri

GUZEL SANATLAR biinyesinde tutulan Kisisel veriler Kanun ve Kisisel Veriler Politikamiz (ilgili
politikaya “www.gs.com.tr” adresinden ulasabilirsiniz) uyarinca, burada belirtilen amac¢ ve
nedenlerle saklanmaktadir.

1.2. imha Nedenleri

GUZEL SANATLAR biinyesinde bulunan kisisel veriler ilgili kisinin talebi halinde ya da Kanun’un
5'nci ve 6'nci maddelerinde sayilan nedenlerin ortadan kalkmasi halinde resen isbu imha
politikas1 uyarinca silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

2.iMHA YONTEMLERI

GUZEL SANATLAR, Kanuna ve sair mevzuati ile Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi
Politikasina uygun olarak sakladig1 kisisel verileri, verilerin islenmesini gerektiren sebeplerin
ortadan kalkmasi halinde ilgili kisinin talebi dogrultusunda ya da isbu Kisisel Veri Saklama ve
Imha Politikasinda belirtilen siireler icinde re’sen siler, yok eder veya anonim hale getirir.

GUZEL SANATLAR tarafindan en ¢ok kullanilan silme, yok etme ve anonim hale getirme
teknikleri asagida siralanmaktadir:

2.1. Silme Yontemleri

Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler icin Silme Yéntemleri

Matbu ortamda bulunan kisisel veriler karartma yontemi
kullanilarak silinir. Karartma islemi, ilgili evrak tizerindeki
kisisel verilerin, miimkiin olan durumlarda kesilmesi, miimkiin
olmayan durumlarda ise geri dondiiriilemeyecek ve teknolojik
cozlimlerle okunamayacak sekilde sabit miirekkep kullanilarak
goriinemez hale getirilmesi seklinde yapilir.

Karartma

Yerel Dijital Ortamda Tutulan Kisisel Veriler I¢in Silme Yéntemleri

Yerel dijital ortamlarda tutulan kisisel veriler bir daha
kurtarilamayacak sekilde dijital komutla silinir. Bu sekilde
silinen verilere tekrar ulasilamaz.

Yazilimdan giivenli olarak
silme

Akcaburgaz Mh. 3044, Sk. No: 3 Kat:1 Esenyurt / istanbul Tel: 0212 886 40 43 Faks: 0212 886 8253
Beylikdiizii V.D. 1700020032 Ticaret Sicil No: istanbul 263449 - 211021 Mersis No: 0170002003200016
web: http://www.gs.com.tr  e-posta: infofdgs.com.tr

T
. i, o
LA R

..0.

Y




2.2. Yok Etme Yontemleri

Matbu Ortamda Tutulan Kisisel Veriler I¢in Yok Etme Yontemleri

Fiziksel yok
etme

Matbu ortamda tutulan belgeler evrak imha makineleri ile tekrar bir araya
getirilemeyecek sekilde yok edilir.

Yerel Dijital Ortamda Tutulan Kisisel Veriler Icin Yok Etme Yontemleri

Fiziksel yok
etme

Kisisel veri barindiran optik ve manyetik medyanin eritilmesi, yakilmasi veya
toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemidir. Optik veya
manyetik medyay1 eritmek, yakmak, toz haline getirmek ya da bir metal
ogiitiicliden gecirmek gibi islemlerle verilerin erisilmez kilinmasi saglanir.

De-

manyetize Manyetik medyanin yiiksek manyetik alana maruz birakilmasi ile izerindeki
etme verilerin okunamaz bicimde bozulmasi islemidir.

(degauss)

. Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya tlizerine en az yedi kez 0
Uzerine f . . L

yazma ve 1’lerden olusan rastgele veriler yazilarak eski verinin okunmasinin ve

kurtarilmasinin 6niine gegilir.

2.3. Anonimlestirme Yontemleri

Anonimlestirme, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Igili kigiye ait kigisel verilerin icerisinde yer alan ve ilgili kisiyi herhangi bir
sekilde tespit etmeye yarayacak dogrudan tanimlayicilarin bir ya da bir

Degiskenleri kacinin ¢ikarilmasidir.
¢ikarma Bu yontem Kisisel verinin anonim hale getirilmesi igin kullanilabilecegi gibi,
kisisel veri icerisinde veri isleme amacina uygun diismeyen bilgilerin
bulunmasi halinde bu bilgilerin silinmesi amaciyla da kullanilabilir.
. Kisisel verilerin toplu olarak anonim sekilde bulundugu veri tablosu icinde
Bolgesel L . Co . A
. istisna durumda olan veriye iliskin ayirt edici nitelikte olabilecek bilgilerin
gizleme . - 1
silinmesi islemidir.
Genellestirme Bircok kisiye ait kisisel verinin bir araya getirilip, ayirt edici bilgileri

kaldirilarak istatistiki veri haline getirilmesi islemidir.
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GUZEL SANATLAR, kisisel verilerin anonim hale getirilmesi icin ilgili verinin niteligine gére bu
sayilan anonimlestirme yontemlerinden bir ya da birka¢ini kullanir.

3.SAKLAMA VE IMHA SURELERI

3.1. Saklama Siireleri
Giizel Sanatlar Kisisel Veri Isleme Envanterinde detayl olarak agiklanmustir.

*Mevzuat uyarinca daha uzun bir siire diizenlenmis olmasi ya da mevzuat uyarinca zamanasimi,
hak diisiirticii siire, saklama stireleri vb. icin daha uzun bir siire 6ngériilmiis olmasi halinde,
mevzuat hiikiimlerindeki siireler azami saklama stiresi olarak kabul edilir.

3.2. Imha Siireleri

GUZEL SANATLAR, Kanun, ilgili mevzuat, Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikas1 ve
isbu Kigisel Verileri Saklama ve Imha Politikasi uyarinca sorumlu oldugu kisisel verileri silme,
yok etme veya anonim hale getirme ylikiimliligiiniin ortaya ¢iktigi tarihi takip eden ilk periyodik
imha isleminde, kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir.

flgili kisi, Kanunun 13’ncii maddesine istinaden GUZEL SANATLAR’a basvurarak kendisine ait
kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini talep ettiginde;

1. Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa; GUZEL SANATLAR talebe
konu Kkisisel verileri talebi aldig1 glinden itibaren 30 (otuz) giin icinde gerekgesini
aciklayarak uygun imha ydntemi ile siler, yok eder veya anonim hale getirir. Giizel
Sanatlar'in talebi almis sayimasi igin ilgili kisinin talebini Kisisel Verilerin
Islenmesi ve Korunmasi Politikasina uygun olarak yapmis olmasi gerekir. GUZEL
SANATLAR, her halde yapilan islemle ilgili ilgili kisiye bilgi verir.

2. Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa, bu talep GUZEL
SANATLAR tarafindan Kanunun 13’ncii maddesinin ii¢iincii fikrasi uyarinca gerekeesi
aciklanarak reddedilebilir ve ret cevabu ilgili kisiye en gec¢ otuz giin icinde yazil olarak ya
da elektronik ortamda bildirilir.

4. PERIYODIK iIMHA

Kanunda yer alan Kkisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi durumunda;
GUZEL SANATLAR isleme sartlar1 ortadan kalkmis olan kisisel verileri isbu Kisisel Verileri
Saklama ve imha Politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla re’sen gerceklestirilecek bir
islemle siler, yok eder veya anonim hale getirir.

5. IMHA iSLEMININ HUKUKA UYGUNLUGUNUN DENETIMi

GUZEL SANATLAR, gerek talep lizerine gerekse periyodik imha siireclerinde re’sen
gerceklestirdigi imha islemlerini Kanuna, sair mevzuata, Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi
Politikasina ve isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasina uygun olarak yapar.
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GUZEL

SANATLAR, imha islemlerinin bu diizenlemelere uygun olarak yapildigini temin etmek

amaciyla bir takim idari ve teknik tedbirler almaktadir.

5.1. Teknik Tedbirler

GUZEL SANATLAR, isbu politikada yer alan her bir imha yéntemine uygun teknik arag ve
ekipman bulundurur.

GUZEL SANATLAR, imha islemlerinin yapildig1 yerin giivenligini saglar.

GUZEL SANATLAR, imha islemini yapan kisilerin erisim kayitlarin tutar.

GUZEL SANATLAR, imha islemini yapacak yetkin ve tecriibeli elemanlar istihdam eder ya
da gerektiginde yetkin ti¢giincti kisilerden hizmet alir.

5.2. Idari Tedbirler

GUZEL SANATLAR, imha islemini yapacak ¢aliganlarinin bilgi giivenligi, kisisel veriler ve
6zel hayatin gizliligi konularinda farkindaliklarinin artirilmasi ve bilinglendirilmesi icin
calismalar yapar.

GUZEL SANATLAR, teknik ya da hukuki gereklilikler nedeniyle imha islemini tigiincii
kisilere yaptirdig1 durumlarda ilgili tiglincti kisilerle kisisel verilerin korunmasi amaciyla
protokoller imzalar, ilgili tiglincii kisilerin bu protokollerdeki yiikiimliiliiklerine uymasi
icin gerekli tiim 6zeni gosterir.

GUZEL SANATLAR, imha islemlerinin hukuka ve isbu Kisisel Veri Saklama ve imha
Politikasinda belirtilen sart ve yiikiimliliiklere uygun olarak yapilip yapilmadigini
denetler, gereken aksiyonlar alir.

GUZEL SANATLAR, Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesiyle
ilgili yapilan biitiin islemleri kayit altina alir ve s6z konusu kayitlari, diger hukuki
yukimliiliikler hari¢ olmak tizere en az iki y1l siireyle saklar.

6. KiSISEL VERI KOMITESI

GUZEL

SANATLAR biinyesinde bir Kisisel Veri Komitesi kurar. Kisisel Veri Komitesi, ilgili

kisilerin verilerinin hukuka, Kisisel Verilerin islenmesi ve Korunmasi Politikasina ve Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikasina uygun olarak saklanmasi ve islenmesi icin gerekli islemleri
yapmak/yaptirmak ve siirecleri denetlemekle yetkili ve gorevlidir.

Kisisel

Veri Komitesi GUZEL SANATLAR biinyesinde yer alan her bir departmanin

yoneticilerinden olugsmaktadir. Kisisel Veri Komitesinde gorevli GUZEL SANATLAR c¢alisanlarinin
unvanlari ve gorev tanimlari asagida belirtilmistir:

Unvan Gorev Tanim

Pay Senedi Pay Senedi Departmani saklama ve imha slireclerinin denetiminin
Dep. yapilmasindan , saklama ve imha siireclerinin yiritiilmesinden
Yoneticisi sorumludur.
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Cek Basim Cek Basim Departmam saklama ve imha siireclerinin denetiminin

Dep. : |yapilmasindan , saklama ve imha siireglerinin yiiriitiilmesinden
Yoneticisi sorumludur.
Muhasebe Muhasebe Departmani saklama ve imha siireclerinin denetiminin
Dep. : |yapilmasindan , saklama ve imha siireglerinin yiiriitiilmesinden
Yoneticisi sorumludur.

llgili kisilerin taleplerinin incelenmesi ve degerlendirilmek iizere Kisisel

Bilgi Giiv. ve . o . : .
& Veri Komitesine raporlanmasindan; Kisisel Veri Komitesi tarafindan

IS(izltl:;leri degerlendirilen ve karara baglanan ilgili kisi taleplerine iliskin islemlerin
Yéneticisi Kisisel Veri Komitesi karari uyarinca yerine getirilmesinden; saklama ve

imha siireclerinin genel denetiminin yapilmasindan sorumludur.

IT sistemleri lizerinde yer alan verilerin; saklama ve imha stireclerinin
IT Sorumlusu |: |Kanun, Kisisel Verilerin Islenmesi ve Korunmasi Politikas1 ve Kisisel Veri
Saklama ve Imha Politikas1 uyarinca yiiriitilmesinden sorumludur.

7. GUNCELLEME VE UYUM

GUZEL SANATLAR, Kanunda yapilan degisiklikler nedeniyle, Kurum kararlar1 uyarinca ya da
sektordeki ya da bilisim alanindaki gelismeler dogrultusunda Kisisel Verilerin Islenmesi ve
Korunmas: Politikasinda ya da isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda degisiklik yapma
hakkini sakl tutar.

Isbu Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikasinda yapilan degisiklikler derhal metne islenir ve
degisikliklere iliskin aciklamalar politikanin sonunda aciklanir.
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*daha eski tarihli bir degisiklik bulunmamaktadir.*
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Elektronik dosya ad1 : Giizel Sanatlar Kisisel Verilerin Degisiklik: 1 §f Tarih: 16.11.2020
Imhas1 Prosediirii

Onay: Namik BASKAN |:I
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